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Lei Municipal n° 1.296/2017

“Dispbe sobre o uso da frota de veiculos
oficiais da Administracdo Publica Municipal e da
outras providéncias.”

O Povo de Quartel Geral, Estado de Minas
Gerais, por seus Representantes Legais na Camara
Municipal de Quartel Geral, aprova, e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1°- 0 uso de veiculos oficiais
automotores vinculados ao Poder Executivo Municipal
reger-se-a pelas disposicdes desta Lei.

Paragrafo unico. Para fins e efeitos
desta Lei, sao considerados veiculos oficiais do
Poder Executivo o0s automotores de propriedade do
Municipio de Quartel Geral e os locados, wutilizados
na Administracdo Direta ou Indireta, inclusive
Autarquias e Fundacbes, destinados, exclusivamente,
ao servico publico.

CAPITULO II
DA CLASSIFICACAO

Art. 2° - O0s veiculos oficiais sao
classificados em:

I - de representacédo; e
IT - de prestacdo de servico.



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL
RUA PADRE LUIZ GONZAGA, 705 — CENTRO - Fone: (37) 3543 -1190

CEP: 35.625 — 000 - QUARTEL GERAL - ESTADO DE MINAS GERAIS
ADMINISTRACAO 2017 / 2020

8§ 1° - Consideram-se de representacdo os
veiculos oficiais destinados ao uso pessoal das
seguintes autoridades:

I - Prefeito Municipal; e
ITI - Vice-Prefeito.

§ 2° - Sado classificados de prestacao de
servico todos os veiculos que ndo se enquadram no 8§
1° deste artigo.
CAPITULO III
DA IDENTIFICACAO

Art. 3° - A 1identificacdo tanto dos
veiculos de representacdo quanto de servico devera
seguir o previsto no Codigo de Transito Brasileiro,
Lei Federal n° 9.503, de 23.09.1997.

CAPITULO IV
DA AQUISICAO

Art. 4° - O0s veiculos oficialis sao
adquiridos em carater definitivo ou temporario.

8§ 1° - Sao formas de aquisicdo definitiva
a compra, a doacdo e a cessao.

§ 2° - sdao formas de aquisicao
temporaria, o convénio, o empréstimo e a locacéo.

8 3° - 0 empréstimo sO6 pode ocorrer entre
orgaos da administracao publica.

§ 4° - A compra e a locacao dependem de
licitacado, na formada legislacdo vigente.
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§ 5° - A aquisicdo definitiva ou
temporaria, em qualquer de suas formas, deve ser
feita através do competente instrumento escrito,
observadas todas as determinacdes legais quanto aos
atos administrativos.

§ 6° - Na aquisicao deverdo ser
justificada a sua necessidade, a natureza do servico
em que sera empregado o veiculo, a dotacao
orcamentaria propria, ou o crédito pelo qual devera
correr a despesa, preco provavel do custo, classe,
tipo e caracteristicas.

CAPITULO V
DA ALIENACAO

Art. 5° - 0s veiculos considerados
0Ccl0s0s, nédo econbmicos e que ja nao servem mais para
a finalidade da qual foram adquiridos, devem ser
alienados.

Art. 6° - Ocorrendo os casos de que trata
O art.5°, o dirigente oOrgado ou entidade responsavel
pelo veiculo deve fazer a comunicacdo a Secretaria ou
Divisao competente para alienacdo na forma da
legislacédo vigente.

Art. 7° - A alienacdo deve ser feita
mediante venda, na forma da legislacdo vigente ou, se
for do interesse do Municipio, sob a forma de
permuta, doac&o ou cesséao.

CAPITULO VI
DA UTILIZACAO
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Art. 8° - E proibida a utilizacdo de
veiculos oficiais classificados como de prestacao de
Servigo:

I - antes das 7 e apo6s as 16 horas, de

segunda a sexta-feira;
IT - aos sabados, domingos e feriados;

ITTI - para transporte de familiar do
servidor;

IV - para transporte de objeto do
servidor;

V - para transporte de pessoa estranha ao
servico publico;

VI - para excursdo ou passeio;

VII - para qualquer outro uso diverso do
devido, ou seja, em atividades estranhas ao servico

publico.

8§ 1° - Em caso de realizacdo de servico
especial, 1inerente ao exercicio do servigco publico,
poderao ser, mediante autorizacao especifica

desconsideradas as disposicdes contidas nos incisos I
e II deste artigo.

8§ 2° - S&o0 dispensados de autorizacao
especial para circulacdao fora do horario de
expediente as ambuléncias, os veiculos da Educacéo
quando em servico de transporte de alunos e do
Conselho Tutelar, devidamente identificados como tal.
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8§ 3° - Qualquer cidaddo é parte legitima
para denunciar infracdo ao disposto no caput deste
artigo, devendo comunicar o fato a Administracéo
Publica Municipal, que ficara, através da autoridade
gue primeiro tomar conhecimento da irregularidade,
encarregada de apura-la, sob as penas da Lei.

§ 4° - A infracdo do disposto do caput,
deste artigo sujeitara o infrator, decorrido o devido
processo legal, as penalidades prevista em Leil.

CAPITULO VII
DO CONTROLE

Art. 9° - 0 controle de saida de
veiculos oficiais para servigos far-se-a mediante
requisicado, ao responsavel pela frota, sendo que,
para cada veiculo, sera preenchido, diariamente,
formulario Boletim Diario do Veiculo, onde constara a
assinatura do usuario solicitante e o destino de cada
saida.

CAPITULO VIII
DA GUARDA DOS VEICULOS

Art. 10 - O0s veiculos oficiais sao
mantidos, fora do horario de sua wutilizac&o, em
garagem sob jurisdicdo do oOrgao ou entidade a que
pertence, ou outros locais apropriados, previamente
determinados e que oferecam protecdo suficiente a sua
conservacao e guarda.

Art. 11 - E proibido o pernoite de
veiculos em residéncia de servidor, seja motorista ou
usuario por ele responsavel salvo:
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I - ato expresso do titular do oOrgédo ou
entidade justificando a medida com comunicacdo prévia
ao responsavel pela frota; e

IT - situacdo de emergéncia, a ser
justificada por escrito ou titular do Orgdo no
primeiro dia util subsequente.

CAPITULO IX
DOS CONDUTORES

Art. 12 - A conducdo dos veiculos de
emergéncia e urgéncia, somente sera realizada por
servidores de carreira ocupantes do cargo de
motorista, devidamente habilitado ou credenciado, que
detenha a obrigacao respectiva em virtude do cargo ou
da funcdo que exerca.

Paragrafo unico. Quanto ao condutor dos
veiculos de emergéncia e urgéncia, além dos
requisitos constantes do caput deste artigo, devera
ainda, para conduzir tais veiculos, ter se submetido
a curso especifico.

Art. 13 - O condutor de veiculo oficial
deve portar, guando em servicgo, 0S seguintes
documentos:

I - Carteira de Identidade Civil;

IT - Carteira Nacional de Habilidade; e

ITI - Certificado de Registro, licenca e
seguro obrigatorio de veiculo.
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Art. 14 - A Carteira Nacional de
Habilitacdo devera ser compativel ao tipo de veiculo
gue o condutor utilizar.

Art. 15 - O condutor deve se limitar a
executar o percurso preestabelecido, sendo proibido o
desvio para qualquer outro, a ndo ser que haja a
devida autorizacdo ante uma real necessidade.

Art. 16 - Cabe ao condutor wutilizar o
veiculo obedecendo as suas caracteristicas
técnicas e condicdes mecanicas, comunicando qualquer
problema a chefia imediata.

CAPITULO X
DAS MULTAS DE TRANSITO

Art. 17 - A responsabilidade pelo
pagamento das multas advindas de infracdes as normas
de transito, aplicadas aos veiculos oficiails, cabera
ao condutor, exceto se este comprovar sua 1hocéncia
ou que a infracao é improcedente.

Art. 18 - 0 pagamento de que trata o art.
17, podera ser efetuado diretamente ao Orgao de
transito que aplicou a 1infracao com posterior
comprovacao junto a Secretaria ou Divisdo de
Transportes responsavel pela frota.

Art. 19 - Todas as notificacles emitidas
pelo O0rgdo de transito deverdo ser recepcionadas pela
Administracdo Municipal e encaminhadas, no prazo
improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas a contar
do seu recebimento, para a Secretaria ou Divisao de
Transportes.
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Art. 20 - A Secretaria ou Divisao
mencionada no art. 19, através de seu responsavel, a
fim de evitar a lavratura de outro auto de infracéo,
devera, no prazo legal, indicar o condutor infrator a
autoridade de transito competente para aplicacdo da
penalidade de perda de pontos em sua Carteira de
Habilitacéo.

Art. 21 - Fica a critério do condutor
infrator a apresentacdo da Defesa Prévia e dos
respectivos Recursos junto ao competente oOrgédo de
transito, nédo o eximindo, entretanto, ao final,
dependendo do resultado, do pagamento da multa.

Art. 22 - Em nao podendo ser prontamente
identificado o infrator, o Poder Executivo fica
autorizado a pagar multas de transito decorrentes de
infracdo a legislacédo de transito, cometidas por seus
servidores municipais no uso de veiculos oficiais,
contudo, obrigatoriamente, sob pena de
responsabilidade, 0 responsavel pela frota devera
instituir processo para apurar o infrator, onde sera
oportunizada a ampla defesa e o contraditorio.

8§ 1° - 0 processo sera aberto
imediatamente apos a comunicacao ou conhecimento da
multa independente da data que lhe for efetivado o
respectivo pagamento.

§ 29 - 0 valor correspondente a multa de
transito paga pelo Municipio devera ser restituido
aos cofres publicos, ap6és o término do processo,
podendo, sem a necessidade de autorizacdo pelo
servidor, ser descontado em folha de pagamento em até
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05 (cinco) parcelas mensalis, até o limite de 30%
(trinta por cento) de sua remuneracao.

8 3° - Caso o responsavel pela infracao
de transito, <cuja multa tenha sido paga pelo
Municipio n&o pertencer mais aos quadros funcionais
da administracdo publica, inscrever-se-a o devedor em
divida ativa néao tributaria.

Art. 23 - Além da hipdétese do caput do
art. 22, a Administracdo Municipal também podera
recolher a multa de transito para permitir o trafego
dos veiculos oficiais, ressarcindo- se de seu valor
integral mediante desconto em folha na forma e limite
previsto no § 2°, do art. 22.

Art. 24 - Ap6s a entrada em vigor desta
Lei, o0s condutores de veiculos de propriedade do
Municipio, deverd@o comunicar por escrito ao
seu chefe imediato, de gqualquer
irregularidade ou defeito constatado nos mesmos, que
demande a necessidade de manutenc&do preventiva, com o
objetivo de evitar o cometimento de algum tipo de
infracao de transito.

Paragrafo unico. Caso venham a ocorrer
infracdes de transito por alguma irregularidade ou
defeito no veiculo, e seu condutor comprove que havia
comunicado previamente da mesma, a responsabilidade
pela infracdo e pelo seu pagamento passa a ser do seu
chefe imediato.

CAPITULO XI
DA COLISAO
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Art. 25 - Em caso de colisédo do veiculo
oficial com outros, havendo, ou nao, vitimas fatais
ou lesionadas, 0 veiculo oficial permanecera
imobilizado até o comparecimento do Orgao competente
de tréansito e, em caso de fuga do veiculo abalroador,
devera ser transmitida, via telefone movel ou fixo,
ou, alinda, via radio, mensagem informando os detalhes
e placas do mesmo, a fim de que o setor de
transportes respectivo denuncie o fato as autoridades
policiais para a respectiva busca ao veiculo causador
dos danos.

CAPITULO XII
DOS DEVERES E PROIBICOES

Art. 26 - Além dos capitulados nas normas
de transito, sédo deveres dos condutores de veiculos
oficiais do Municipio de Quartel Geral:

I - manter 1limpo e bem conservado o
veiculo sob sua responsabilidade;

ITI - levar ao conhecimento do responsavel
pela frota quaisquer defeitos ou anormalidades
constatadas no veiculo;

IIT - fazer vistoria externa do veiculo;

IV - verificar diariamente, o nivel dos
lubrificantes, a pressdao dos pneus, o funcionamento
dos sistemas elétrico e de freios;

V. - manter permanente vigilancia do
veiculo quando estacionado;
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VI - em caso de acidente, levar
imediatamente o fato ao conhecimento do responsavel
pela frota, solicitando o] comparecimento do
orgao competente para que seja lavrado 0
Boletim de Ocorréncia para a efetivacdo das medidas

pertinentes.

Art. 27 - Além das proibicdes previstas
nas normas de transito, aos condutores de veiculos é
vedado:

I - usar o veiculo sem autorizacao do

chefe imediato, durante o horario de trabalho;

IT - deixar de recolher o veiculo em
local e horario determinado;

ITI - abandonar o veiculo ou recebé-1lo
sem o consentimento da autoridade competente;

IV - ~ceder a direcdao do velculo a
terceiros quer sejam habilitados ou néo;

V - deixar de apresentar documento ou
prestar quaisquer informacdes solicitadas pela
fiscalizacédo de transito;

VI - usar acessorios do veiculo em
trabalhos estranhos a sua finalidade;

VII - wusar o veiculo, sob qualquer
pretexto, para fins diversos dos previstos; e

VIII - usar os veiculos para transporte
de pessoas estranhas ao seu servigo.

11
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Art. 28 - A Administracdo Municipal
promovera, periodicamente, programas de treinamento
funcional para os motoristas de carreira, bem como
propiciard sua participacdo em cursos especificos, em
especial para aqueles que conduzem veiculos de
urgéncia, emergénclia e escolares.

Art. 29 - Dentro do prazo de 60
(sessenta) dias da publicacdo da presente Lei, sera
promovido o0 censo dos automoveis existentes no
Servigco Publico Municipal.

Art. 30 - O Poder Executivo regulamentara
esta Lei, para sua melhor e mais rigorosa aplicacao,
60 (sessenta) dias apo6s sua publicacdo, no tocante ao
controle interno de veiculo, estabelecendo
procedimentos relativos a saida, abastecimento,
manutencdo dos veiculos e normas de conduta para uso
do motorista.

Art. 31 - Esta entra em vigor na data de

sua publicacao, revogando disposicdes em contrario,
em especial a Lei Municipal n° 882/2001.

Prefeitura Municipal de Quartel Geral, 19
de abril de 2017.

José Lucio Campos
Prefeito
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