
MEMORIAL DESCRITIVO 

 
            

OBRA: PROJETO INTERIORES 

PROPRIETÁRIO: PREFEITURA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL - MG 

LOCAL: RUA HIPÓLITO PINTO, CENTRO – QUARTEL GERAL - MG  

RESPONSÁVEIS PELA PROJETO:  

BRENA APARECIDA DOS SANTOS – ARQUITETA URBANISTA 

DIONEY RICARDO OLIVEIRA – ARQUITETO URBANISTA 

 

 

 ESTE MEMORIAL DESCRITIVO TEM COMO OBJETIVO INFORMAR A 

QUANTIDADE DE MOVEIS QUE SERÃO FEITOS EM CADA SALA; 

 

 DEVERÃO SER CONFERIDAS TODAS AS MEDIDAS NO LOCAL DA 

OBRA COM O MARCENEIRO QUE FOR CONTRATADO PARA 

EXECUTAR O TRABALHO DOS MOVEIS DETALHADOS EM MDF; 

 

 EM CASO DE DUVIDAS, DEVERÃO ENTRAR EM CONTATO COM OS 

PROFISSIONAIS RESPONSÁVEIS PELA CRIAÇÃO DO PROJETO E 

EXECUÇÃO DA OBRA. 

 

 OS ARQUIVOS EM MDF FORÃO DETALHADOS EM UM FORMATO 

PADRÃO PARA TODAS AS SALAS QUE POSSUEM USO DE 

ARQUIVOS, PORTANTO DEVERÁ SER CONFERIDOS A QUANTIDADE 

DE ARQUIVOS QUE DEVERÃO SEREM FEITOS; 

 
 

 

 

ESPECIFICAÇÕES DOS MÓVEIS: 

 

1. SALA PATRIMONIO E COMPRAS:  

 

 1 ARMÁRIO EM MDF; 

 3 ARQUIVOS EM MDF; 

 2 MESAS DE TRABALHO EM MDF – MODELO 1; 



 2 CADEIRAS PARA FUNCIONÁRIOS; 

 4 CADEIRAS PARA CLIENTES (ESSAS CADEIRAS DEVERÃO FICAR 

EM FRENTE CADA MESA). 

 

2. SALA CONTABILIDADE/TESOURARIA: 

 

 4 GAVETEIROS – SENDO QUE SERÁ UM GAVETEIRO PARA CADA 

PESSOA DA SALA; 

 4 ARQUIVOS EM MDF; 

 4 MESAS DE TRABALHO DE TAMANHO – MODELO 2; 

 4 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES; 

 8 CADEIRAS PARA OS CLIENTES (SENDO QUE SERÁ 2 CADEIRAS 

ENFRENTE CADA MESA). 

 

3. SALA LICITAÇÃO: 

 

 1 MESA ESTAÇÃO DE TRABALHO PARA 4 PESSOAS – MODELO 3; 

 5 ARQUIVOS EM MDF; 

 1 ARMÁRIO EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 4 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES. 

 

4. SALA CONTROLE INTERNO:  

 

 1 ARMÁRIO EM MDF; 

 3 ARQUIVOS EM MDF; 

 2 MESAS DE TRABALHO EM MDF – MODELO 1; 

 2 CADEIRAS PARA FUNCIONÁRIOS; 

 4 CADEIRAS PARA CLIENTES (ESSAS CADEIRAS DEVERÃO FICAR 

EM FRENTE CADA MESA). 

  

 

 

5. SALA PROJETOS: 

 



 1 ARMÁRIO EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 1 MESA ESTAÇÃO DE TRABALHO EM MDF PARA 3 PESSOAS – 

MODELO 4; 

 3 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES; 

 1 APARADOR EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 2 ARQUIVOS EM MDF. 

  

6. SALA MEIO AMBIENTE:  

 

 1 ARMÁRIO EM MDF; 

 2 MESAS DE TRABALHO – MODELO 1; 

 3 ARQUIVOS  MDF; 

 2 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES; 

 4 CADEIRAS PARA OS CLIENTES (SENDO QUE SERÁ 2 CADEIRAS 

ENFRENTE CADA MESA). 

 

7. SALA ASSISTENTE SOCIAL: AS DUAS SALAS DE ASSISTENTE 

SOCIAL DEVERÃO TER O MESMO LAYOUT E A MESMA QUANTIDADE 

E TIPO DE MOVEIS: 

 

 2 MESAS DE TRABALHO – MODELO 1; 

 2 ARMÁRIOS EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 2 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES; 

 2 ARQUIVOS  MDF; 

 4 CADEIRAS PARA OS CLIENTES (SENDO QUE SERÁ 2 CADEIRAS 

ENFRENTE CADA MESA. 

 

8. SALA DEPARTAMENTO PESSOAL:  

 

 1 ARMÁRIO EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 1 MESA ESTAÇÃO DE TRABALHO PARA 3 PESSOAS – MODELO 4; 



 3 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES; 

 2 ARQUIVOS EM MDF. 

 

 

9. SALA CÓPIAS:  

 

 1 MESAS DE TRABALHO – MODELO 1; 

 2 CADEIRAS PARA CLIENTES; 

 1 CADEIRA PARA O TRABALHADOR; 

 1 MESA EM MDF PARA IMPRESSORAS CONFORME ESTÁ 

DESENHADO NA PLANTA BAIXA LAYOUT; 

 1 MESA EM MDF PARA FOLHAS CONFORME ESTÁ DESENHADO NA 

PLANTA BAIXA LAYOUT; 

 1 ARMÁRIO PARA GUARDAR PACOTES DE FOLHAS CONFORME ESTÁ 

DESENHADO NA PLANTA LAYOUT. 

 

 

10. SALA DE EQUIPAMENTOS: 

 

 1 ARMÁRIO CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA BAIXA 

LAYOUT; 

 1 CADEIRA PARA O TRABALHADOR; 

 1 MESA EM MDF – MODELO 1. 

 

11. SALA INFORMÁTICA: 

 

 1 MESA EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA BAIXA 

LAYOUT PARA USO DE TRABALHADORES; 

 1 MESA EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA BAIXA 

LAYOUT PARA USO DE CONCERTO DE OBJETOS; 

 1 ARMÁRIO EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 2 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES. 

 

 



12. SALA JURÍDICO 1: 

 

 2 MESA DE TRABALHO – EM MDF; 

 4 CADEIRAS PARA CLIENTES (SENDO QUE 2 CADEIRAS DEVERÃO 

FICAR ENFRENTE CADA MESA); 

 2 CADEIRAS PARA OS ADVOGADOS; 

 1 ARMÁRIO SUSPENSO CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 1 PRATELEIRA EM MDF; 

 1 APARADOR EM MDF. 

 

13. SALA JURÍDICO 2: 

 

 2 MESA DE TRABALHO – EM MDF; 

 4 CADEIRAS PARA CLIENTES (SENDO QUE 2 CADEIRAS DEVERÃO 

FICAR ENFRENTE CADA MESA); 

 2 CADEIRAS PARA OS ADVOGADOS; 

 1 ARMÁRIO SUSPENSO CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 1 PRATELEIRA EM MDF; 

 1 APARADOR EM MDF. 

 

14. COZINHA: 

 

 DEVERÁ CONTER ARMÁRIOS EM MDF EMBAIXO DE TODA BANCADA 

EM GRANITO CONFORME ESTÁ DESENHADO NO DETALHAMENTO 

DO PROJETO; 

 ARMÁRIO EM SUSPENSO CONFORME ESTÁ DESENHADO NO 

DETALHAMENTO DO PROJETO; 

 1 MACIÇA EM MADEIRA JEQUITIBÁ MEDINDO 2X72 DE 

COMPRIMENTO POR  1,00 

 1 GELADEIRA; 

 1 APARADOR EM MDF; 

 1 VASO DE FLOR. 

 



15. SALA VICE – PREFEITO: 

 

 1 MESA EM MDF DE TRABALHO – MODELO 2; 

 1 CADEIRA PARA O VICE – PREFEITO; 

 2 CADEIRAS PARA OS CLIENTES; 

 1 APARADOR EM MDF; 

 1 ARMÁRIO EM MDF SUSPENSO CONFORME ESTÁ DESENHADO NO 

DETALHAMENTO DO PROJETO; 

 1 PRATELEIRA EM MDF; 

 1 VASO DE FLOR. 

 

16. SALA GABINETE:  

 

 1 MESA EM MADEIRA MACIÇA JEQUIBA EM L MEDINDO 

180X200X80; 

 2 APARADORES EM MDF CONFORME ESTÃO DESENHADOS NA 

PLANTA BAIXA LAYOUT, SENDO QUE CADA UM POSSUI MEDIDAS 

DEFERENTES; 

 1 GELADEIRA FRIGOBAR; 

 1 MESA EM MDF DE REUNIÃO MADEIRA MACIÇA PARA 14 PESSOAS; 

 2 POLTRONAS PARA DESCANSO; 

 1 MESA DE CANTO, QUE FICARÁ AO LADO DAS POLTRONAS; 

 1 TELEVISÃO; 

 2 VASOS DE FLORES; 

 1 CADEIRA PARA O PREFEITO; 

 2 CADEIRAS PARA CLIENTES. 

 

17. SECRETÁRIA: 

 

 1 MESA DE TRABALHO EM MDF – MODELO 2; 

 1 CADEIRA PARA A SECRETÁRIA; 

 2 ARQUIVOS EM MDF; 

 1 VASO DE FLOR; 

 3 CADEIRAS DE ESPERA; 



 AO LADO DA SECRETÁRIA (NO CORREDOR) DEVERÁ CONTER MAIS 

6 CADEIRAS DE ESPERA. 

 

 

 

18. SALA TRIBUTOS:  

 

 1 ARMÁRIO EM MDF SUSPENSO CONFORME ESTÁ DESENHADO NO 

DETALHAMENTO DO PROJETO; 

 1 MESA EM MDF PARA FOLHAS CONFORME ESTÁ DESENHADO NA 

PLANTA BAIXA LAYOUT; 

 1 MESA DE TRABALHO EM MDF – MODELO 2; 

 1 CADEIRAS PARA OS TRABALHADORES; 

 4 CADEIRAS PARA OS CLIENTES (SENDO QUE DEVERÃO FICAR 2 

CADEIRAS ENFRENTE CADA MESA). 

 

19. HALL: 

 

 DEVERÁ TER 4 VASOS DE FLORES CONFORME ESTÃO 

REPRESENTADAS NA PLANTA BAIXA LAYOUT; 

 1 BEBEDOURO DE ÁGUA EM AÇO; 

 1 CADEIRA MAIS ALTA PARA A TELEFONISTA; 

 1 CADEIRA MAIS BAIXA PARA A RECEPCIONISTA. 

 

 

20. SALA AINDA NÃO DEFINIDA (AO LADO DA ASSISTÊNCIA 

SOCIAL): 

 

 2 MESA DE TRABALHO – EM MDF; 

 4 CADEIRAS PARA CLIENTES (SENDO QUE DEVERÃO FICAR 2 

CADEIRAS ENFRENTE CADA MESA); 

 2 CADEIRAS PARA TRABALHADORES; 

 1 ARMÁRIO SUSPENSO CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

BAIXA LAYOUT; 

 1 APARADOR; 



 2 ARQUIVOS EM MDF. 

 

21. ÁREA DE SERVIÇO: 

 

 1 ARMÁRIO EM MDF CONFORME ESTÁ DESENHADO NA PLANTA 

(PARA GUARDAR UTENSÍLIOS). 

 

 

QUANTIDADE DE MÓVEIS 

 

 QUANTIDADES DE MESAS – MODELO 1: 18 UNIDADES; 

 QUANTIDADES DE MESAS – MODELO 2: 07 UNIDADES; 

 QUANTIDADES DE MESAS – MODELO 3: 01 MESA ESTAÇÃO DE 

TRABALHO PARA 4 PESSOAS; 

 QUANTIDADES DE MESAS – MODELO 4: 02 MESAS ESTAÇÕES DE 

TRABALHO PARA 3 PESSOAS; 

 MESA COZINHA: 01 MESA DO MESMO MODELO E TAMANHO DA 

MESA DE REUNIÕES DO GABINETE (PORÉM A MESA DA COZINHA 

DEVERÁ SER PARA 10 LUGARES); 

 MESA REUNIÕES - GABINETE: 01 MESA PARA REUNIÕES; 

 MESA PREFEITO: 01 MESA PARA O PREFEITO; 

 QUANTIDADES DE ARQUIVOS: 28 UNIDADES DE ARQUIVOS EM MDF 

(OS ARQUIVOS DEVERÃO SER TODOS DO MESMO PADRÃO – TODOS 

DEVERÃO SER IGUAIS). 

 

OBS: 

 

 TODAS AS CADEIRAS DEVERÃO SEREM COMPRADAS – CONFERIR 

COM OS RESPONSÁVEIS DO PROJETO OS MODELOS A SEREM 

ADQUIRIDOS DE TODAS AS CADEIRAS; 

 DEVERÁ COLOCAR CORTINA VENEZIANA EM TODAS AS JANELAS – 

CONFERIR AS MEDIDAS ANTES DE COLOCA – LAS; 



 

 EM CASO DE MUDANÇAS, CONSULTAR OS RESPONSAVEIS PELA 

ELABORAÇÃO DO PROJETO E EXECUÇÃO DA OBRA PARA QUE 

TUDO SAIA CONFORME PLANEJADO E ESPERADO PELA 

SATISFAÇÃO DO CLIENTE. 

 

 

 

 

 

 

QUARTEL GERAL, 08 DE ABRIL DE 2021. 

 

 

 

DIONEY OLIVEIRA CAU/MG A103478 - 2 


