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TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO 173/2025, DISPENSA DE LICITAGAO
DE N°. 100/2025, COM BASE NO ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL
14.133/2021 C/C DECRETO MUNICIPAL DE N° 098/2022;

MUNICIPIO DE QUARTEL GERAL, pessoa juridica de direito
publico com sede administrativa na Rua Hipdélito Pinto, 240,
realizard Dispensa de licitacdo, com critério de Jjulgamento
(MENOR PRECO POR LOTE), na hipdétese do art. 75, inciso II, nos
termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e Decreto
Municipal n® 098/2022, e demais legislacdo aplicéavel.

Data 1limite para apresentagcdo das propostas e documentacgédo:
dia 23/05/2025, as 16:00 horas.

A presente contratacdo direta é exclusivamente destinada a
empresas que estejam na condigcdo de ME e EPP ou MEI, na forma
do art. 48, I, da LC n° 123/06, art. 6° do Decreto n° 6.204/07
e art. 34 da Lei n° 11.488/07 em face do valor estimado que
ndo ultrapassa o valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

OBSERVAGCAO: A contratacdo em lica ndo seguirda o disposto no
Decreto 09/2023 de 23 de Janeiro de 2023, sendo assim ndo sera
exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas que estejam localizadas na microrregido do
municipio de Quartel Geral, tendo em vista a caréncia de
fornecedores aptos a atender aos itens do processo em questédo.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA E DA JUSTIFICATIVA.

1.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta
mais vantajosa por dispensa de licitacdo cujo objeto é CESSAO
DE DIREITO DE USO DE SISTEMA - PLATAFORMA DIGITAL ON-LINE PARA
GERENCIAMENTO DE DADOS DO MARCO REGULATORIO DA SOCIEDADE CIVIL
- MROSC.

1.2 A contratacgdo serd dividida em itens/lotes ou ocorrera em
item/lote Unico, conforme tabela constante abaixo.

ITEM | LOTE DESCRICAO QTD | UND | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

CESSAO DE DIREITO DE
Uso DE SISTEMA -

PLATAFORMA DIGITAL
ON-LINE PARA
1 01 12 |Und |RS 4.733,33 |RS 56.799,99
GERENCIAMENTO DE
DADOS DO MARCO
REGULATORIO DA

SOCIEDADE CIVIL MROSC
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1.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO POR
LOTE, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacgdes do
objeto.

1.4. A contratacdo se Jjustifica para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Administracdo com o fito de coordenar
as midias soécias da administracdo publica municipal.

1.5. A presente contratacdo direta correrd por conta da
dotacgdo orcamentaria especifica para o exercicio de 2025.

1.6. O valor estimado para a referente aquisicdo ¢é de RS
56.799,99 (cinquenta e seis e mil e setecentos e noventa e
nove reais)

1.7. licitante vencedor devera prestar os seguintes servigos:

A PLATAFORMA DEVE ENTREGAR AS SEGUINTES FERRAMENTAS:

- Criar Um Ambiente Online Para Os Usuarios Da Prefeitura
Operarem;

- Criar Um Ambiente Online Para Os Usuarios Da Osc Operarem;

- Criar Um Ambiente Online Com Url Especifico Para Que Cada
Osc, Individualmente, Atendendo A Transparéncia Solicitada No
Artigo 11 Da Lei Federal 13.019/14;

- Atender O Que Se Pede Nos Artigos 10,11 E 12 Da Lei Federal
13.019/14 Com Portal Mrosc, Onde Ainda Deve Ser Possivel
Realizar Procedimento De Manifestacdo De Interesse Social E
Solicitacdo De Acesso A Plataforma Como Usudrio Operador Da
Osc;

- Realizar A Migracdo Dos Dados Dos Exercicios Anteriores E
Suas Parcerias Para Dar Andamento Nos Trabalhos Realizados
Pela Administracdo Publica, Atendendo Os Artigos 10, 11 E 12
Da Lei Federal 13.019/14;

- Permitir Que A Administracdo Publica Crie Contas, Para
Usudrios Da Prefeitura E Da Osc De Forma Autdnoma;

- Permitir Que As Oscs Solicitem Acesso No Portal Mrosc A Ser
Aprovado Pela Prefeitura;- Permitir A Criacgdo De Tipos De
Usuédrios Personalizaveis E Com Acessos Personalizéveis;
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- Ter Um Médulo Com Video Treinamento Das Funcgdes Da
Plataforma;

- Ter Médulo Com Demonstrativos Sintéticos E Analiticos, Com
Comparativo Do Orcado Com O Repassado Financeiro, Global, Ou
Por Parceria, Com Demonstracdo Grafica De Ambos E A
Possibilidade De Impresséo;

- Permitir Que A Administracdo Publica Crie Chamamentos
Piblicos Online, Com Chat Durante A Sessdo, Com Critérios De
Selecdo Pré-Definidos, Sistema De Votacdo Com Justificativa
Para Todos Os Integrantes Da Comiss&o De Selecdo E Com A Osc
Podendo Gerar O Plano De Trabalho/Proposta Para Encaminhé&-La
Junto Ao Chamamento;

- Permitir A Publicacdo De Chamamentos PuUblicos Por
Inexigibilidade E Dispensa, Gerando As Justificativas Através
Do Sistema;

- Edicdes Nas Publicacdes Do Chamamento Publico Devem Gerar
Erratas;

- Possuir Chat Para A Troca De Mensagens Com Confirmacdo De
Leitura E Visualizacdo, Além Da Troca De Documentos,
Individualizado Por Parceria, Com Aba Para Separar Os
Documentos Anexados E Confirmacdo De Leitura;

- Deve Possuir Um Didrio Online De Presenca Dos Assistidos Com
Comparativos Das Horas Orcadas E Executadas Do Projeto,
Vinculado As Etapas De Execucdo Dos Planos De Trabalho;

- Permitir Que O Cadastro Do Prefeito, Gestor, Responsavel
Técnico Da Prefeitura, Presidente Da Osc, Andlogo A Presidente
Da Osc, Contador Da Osc, Tesoureiro Da Osc, Seja Realizado
Dentro De Cada Parceria, Contudo Apenas A Primeira Vez Que
Eles S&do Cadastrados Na Plataforma Que Serd Necessdrio Digitar
Os Dados, Nas Préximas Vezes Apenas Digitando O Cpf A
Plataforma Deverd Buscar As Informacdes Desses Individuos Para
Cadastro;

- Permitir Editar As Parcerias, Por Tempo (Aumentar E
Diminuir), Valor (Aumentar E Diminuir) E Apostilamento,
Através Do Sistema Com Todos Os Campos Pré

- Preenchidos Com Dados Das Parcerias Priméarias, Para Edicédo E
Criacdo De Aditivos, Facilitando O Processo De Cadastro, Tanto
Para Prefeitura Quanto Para Osc;
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- Nos Casos De Apostilamento A Osc Devera Conseguir Solicitar
Online O Apostilamento Para Aprovacdo Da Prefeitura, Podendo
Gerar A Solicitacdo De Apostilamento Através Da Plataforma;

- Permitir Que Os Usuédrios Da Administracdo Publica Criem
Credenciamentos Padrdo Ou Personalizados Para Uma Ou Mais
Osc’s, Com Emissédo De Certid&o De Aptiddo A Celebrar A Ser
Publicada Através Da Plataforma;

- Credenciamentos De Atualizacdo;

- O Credenciamento Deve Apresentar Porcentagem De Arquivos
Enviados Pela Osc E A Quantidade Desses Arquivos Aprovados

Pela Prefeitura, Tanto Para Prefeitura Quanto Para A Osc;

- Deverd ser possivel anexar documentos especificos em um
credenciamento apenas;

- Os documentos a serem anexados, terdo a possibilidade de
terem o seu modelo disponivel para download caso a prefeitura
queira;

A PLATAFORMA DEVERA TER NOTIFICACOES PARA OS USUARIOS DA
PREFEITURA:

- Quando a 0OSC cadastrar uma despesa;

- Quando a OSC corrige uma despesa;

- Quando a OSC cadastrar sua proposta,

- Quando a OSC cadastrar um documento no credenciamento;

- Quando a 0OSC corrige um documento no credenciamento;

- Quando a 0OSC solicita acesso;

- Quando a OSC termina o préprio cadastro;

- Quando a OSC realiza correcdo na prestacdo de contas;

- Toda vez que houver mensagem nova no chat;

A PLATAFORMA DEVERA TER NOTIFICACOES PARA OS USUARIOS DA OSC:

- Cada aprovacdo que a prefeitura fizer a despesas,

- Cada aprovacdo que a prefeitura fizer em documentos do
credenciamento.

- Cada mensagem nova no chat,
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- Cada parceria nova possivel para a OSC,

- Cada solicitacdo de correcdo de despesas,

- Cada solicitacdo de correcdo na prestacdo de contas,
- Quando uma parceria é blogueada para edicéo,

- Cada repasse recebido,

A plataforma deverd gerar os documentos que compdem a
celebracdo da parceria (Capa do processo, Gestor solicita a
celebracdo e informa a disponibilidade financeira, Plano de
Trabalho, Termo de Referéncia, Termo de Ciéncia e notificacéo,
Termo da Parceria, parecer técnico do gestor e o parecer
juridico), estes documentos gerados automaticamente deverédo
estar em um checklist em ordem cronoldgica onde seja possivel
em uma Unica tela gerar os documentos mencionados acima,
quanto coletar todos os documentos da fase de celebracdo, como
estdo abaixo descritos, os anexando a plataforma:

1. - Capa Do Processo

2. - Gestor Solicita A Celebracdo E Informa A Disponibilidade
Financeira

3. - Portaria Comissdo De Selecdo (Documento Interno)

4. - Portaria Comissdo De Monitoramento (Documento Interno)
5. - Portaria Nomeacdo Gestor (Documento Interno)

6. - Lf 13019/14 (Link Para Download Opcional)

7. - Decreto Municipal (Documento Interno, Se Houver)

8. - Lei Que Autoriza O Poder Executivo A Repassar Os
Recursos; (Documento Interno)

9. - Publicacdo Do Credenciamento

10. - Documentos Do Credenciamento

11. - Analise Da Aptiddo A Celebrar - Credenciamento

12. - Publicagdo Da Certiddo De Aptiddo A Celebrar -
Credenciamento (Se Houver)

13. - Plano De Trabalho Com Assinatura Do Presidente Da Osc,

Gestor Da Prefeitura E Presidente Do Conselho Que Aprova O
Plano De Trabalho

14. - Ata Do Conselho Que Aprova O Plano De Trabalho Se Caso
For Fundo Especifico (Documento Interno)

15. - Termo De Referéncia

16. - Publicacdo Da Dispensa Ou Inex.

17. - Justificativa Da Dispensa Ou Inex

18. - Parecer Técnico Do Gestor

19. - Parecer Juridico

20. - Termo Da Parceria

21. - Publicacédo Do Extrato Da Parceria

22. - Termo de Ciéncia e Notificacao.

23. *(Documento Interno Significa Que O Documento E Anexado)
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- Permitir que a Comiss&o MROSC solicite correcgdo, aprove ou
glose despesas;

- Permitir que a Comissdo acompanhe a execucgdo do plano de
trabalho através da comparacdo das horas previstas e
executadas, através do resultante de informacdes colhidas
através de um diario de chamadas para os assistidos.

- Se solicitada a OSC deve conseguir anexar 3 org¢amentos ao
cadastro da despesa.

- As despesas devem possuir id pesquisdveis na listagem das
despesas,

- As parcerias devem ter id do projeto pesquisaveis na
listagem das despesas,

- Deve permitir que parcerias que atendam o artigo 87 da Lei
Federal 13.019/14, possam ndo ser divulgadas no portal de
transparéncia.

- A 0OSC deve conseguir importar as notas fiscais online e com
isso importar as informacgdes de cadastro das despesas
importando-as para pré-cadastrar a despesa.

- Permitir que, tanto prefeitura, quanto 0OSC, possam gerar
através do sistema, os seguintes documentos, por periodos
personalizdveis (mesmo que adentre aditivos) e por
competéncia, com protocolo individual, por relatdério gerado:

CAPA GUIA DA PRESTACAO DE CONTAS

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS LEIS FEDERAIS 12.527/11 E
13.019/14 - DECLARACAO DE REGULARIDADE DOS GASTOS E
CONTABILIZACAO

- RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS
- DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DO OBJETO

- RELACAO DE DESPESAS NO PERIODO

- EXTRATO BANCARIO anexado pelo usudrio osc

- EXTRATO DE RENDIMENTOS BANCARIOS anexado pelo usudrio osc

- DEFINICAO DOS INDICADORES E MEIOS DE VERIFICACAO A SEREM
UTILIZADOS PARA AFERICAO DOS CUMPRIMENTOS DAS METAS EM ARQUIVO
E VIDEO, ANEXADO PELO USUARIO ANEXADO PELO USUARIO 0OSC

PERMITIR FERRAMENTAS DE MONITORAMENTO TAIS COMO:

- Fluxo de caixa bancario usando os dados inseridos na
plataforma para criar um extrato virtual que servird para
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comparar com extrato fisico, podendo ser gerado por fonte de
recursos;

- Fluxo contendo todas as receitas e despesas da parceria para
que seja possivel a visualizacdo rapida de saldos,
restituicgdes, despesas glosadas, indevidas, restos a devolver
para a conta, restos a devolver para prefeitura, rendimentos e
repasses.

- Gerar arquivo impressdo (PDF) do conjunto de documentos e
prestacdes de contas com protocolo individual por relatdrio
gerado.

- Apds receber a prestacdo de contas ou gerar uma, através do
protocolo da prestacdo de contas a Prefeitura deverd poder
gerar os relatdérios com todos os campos j& pré preenchidos
usando dados da prestacgcdo de contas, esses documentos sao:

- Relatdrio Técnico de Avaliacdo e Monitoramento Homologado
pela comissdo, - Relatdério Conclusivo do Gestor

Com relagcdo ao CADASTRO E ENVIO DE PROPOSTAS/PLANOS DE
TRABALHO, o sistema deve possibilitar as organizacgdes
proponentes:

- Cadastrar, editar e enviar planos de trabalho para a
ADMINISTRACAO PUBLICA contendo as seguintes informacdes:

- Nome do projeto a ser executado;

- Objeto das atividades da parceria;

- Objetivos (geral e especifico);

- Resultados esperados; - Dados da conta bancédria aberta para
a parceria;

- Credenciamento vinculado;

- Descricdo das metas;

— Descricdo de etapas dentro das metas;

- Vinculacdo de finalidades as etapas;

- Meios de verificacgcdo e atividades a serem executadas para
alcancéa-las;

- Prazo para a execugdo das atividades e o cumprimento das
metas; - Definicdo dos indicadores, qualitativos e
quantitativos, a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas;

- Justificativa; - Comprovacdo da compatibilidade dos custos
com o0s precgos praticados no mercado;

- Plano de aplicacdo dos recursos;

- Cronograma de desembolso;

- Qual conselho aprovard o plano de trabalho

- Vincular a publicacdo do chamamento publico

- Agendar a publicacdo da parceria para a data de celebracéo
- A parceria sé ganha transparéncia apds completa
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- Possibilidade de aprovar o uso de rendimentos ou néo,

Com relacdo APOSTILAMENTOS E/OU ADITIVOS, o sistema deve
possibilitar as organizag¢des proponentes:

- Permitir que a OSC gere através do sistema a solicitacédo de
Apostilamento, onde faz um comparativo entre o termo original
da parceria e as novas caracteristicas propostas no
Apostilamento.

- Permitir que a OSC envie a solicitacdo online, assinada

- Permitir que a prefeitura aprove e cadastre o Apostilamento
gerando através do sistema o Termo de Apostilamento.

No que se refere a GESTAO DOS OBJETIVOS, METAS E ACOES, o
sistema deve permitir:

- Insercdo de relato das acdes realizadas;

- Na criacdo do plano de trabalho, ao informar o valor da
parceria a plataforma deverd ter um conjunto de travas para
proporcionar que o cadastro sbé avance se o valor total do
recurso financeiro for igual ao valor da parceria, o somatdrio
financeiro das etapas for igual ao valor das metas e assim
como nesse campo, na tentativa de descrever as despesas também
deverd haverd disponivel para prefeitura e 0SC gquanto falta
cadastrar até que seja alcancado o valor correto para avancgar
de tela em um sistema de passo-a passo.

- Acompanhamento passo a passo da execucgdo da parceria através
do diadrio de presenca dos assistidos.

- Permitir anexar comprovantes de execugdo das metas e etapas

como relatdrio, link de video e fotos junto ao local onde é
gerado os documentos da prestacgdo de contas;

Com relacdo a TREINAMENTO E SUPORTE A ADMINISTRAGAO PUBLICA E
A OSC:

- Realizar treinamento para utilizacdo da ferramenta de 8
horas;

- Treinamento realizado em formato on-line;
— Disponibilizar consultor especializado para realizar o

treinamento.

- Disponibilizar suporte técnico via chat e e-mail e demais
formas solicitadas, de segunda a sexta das 08:00h as 17:00h;
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REQUISITOS COMPLEMENTARES OBRIGATORIOS

- Deverd haver um médulo legislagdo e modelos com intuito de
organizar modelos de documentos e legislacdes especificas como
decretos, que estejam envolvidos com as tratativas da Lei
Federal 13.019/14

- Deverd possuir um GED online para arguivamento de processos
unificados. - Deverd ter um médulo para agendamento e
confirmacdo de presenca em eventos presenciais e onlines com
disponibilizacdo dos links de reunides. - Plataforma deveré
estar adaptada para tratar caixas escolares.

- Manual em video

- A 0OSC deveréd conseguir através da importacdo do extrato
bancario realizar a conferéncia de despesas j& cadastradas,
onde a prépria plataforma indicard despesas que ndo constam no
extrato bancario, através dessa importacdo do extrato bancario
por competéncia.

- No momento da importacdo do extrato bancdrio a plataforma
deverd construir toda a relacdo de despesas executadas no
periodo em uma forma de recadastro, para que cada uma das
despesas possa ser lancada como despesa nova ou mesclada a uma
despesa ja cadastrada. - Através da importacgdo do extrato
bancdrio a 0SC deverd conseguir indicar o que é repasse,
rendimentos, despesas e outras receitas, além disso a
importacdo deve trazer preenchidos, os valores, datas de
transferéncia,

- Deveréd ser possivel importar o xml da nf e com isso
completar as informacdes de cadastro, inclusive ja& trazendo a
nf anexada assim que informado o xml.

- Plataforma de EAD onde o usudrio deve ver os videos de
orientacdo, responder um questiondrio em cada video, que ao
serem respondidos corretamente, d&o a possibilidade de passar

para o préximo video e assim sucessivamente, até finalizar os
videos e emitir um certificado de treinamento na plataforma
gerado pelo sistema.

- O EAD deverd conter videos especificos para 6érgdos
concessores e para 0OSC’s com orientagdes nos assuntos abaixo:

PREFEITURA - PRIMEIRO ACESSO

- Funcionalidades béasica da plataforma

- ENTIDADES / 0OSC’S

- Como cadastrar uma entidade?

- Como aprovar entidades que solicitaram acesso?

- Como reenviar os dados de acesso para a entidade?
- Como adicionar uma nova finalidade estatutaria?

- GERIR PARCERIAS - TERMO INICIAL

- Criando uma parceria que gera o plano de trabalho
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Criando uma parceria que nédo gera plano de trabalho
Verificando se existem problemas na parceria

- Como bloquear a edigdo de uma parceria

- Como gerar plano de trabalho, termo da parceria e outros
documentos - Imprimindo o relatdério das Parcerias

- Como fazer a publicacdo do Extrato da Parceria?

- GERIR PARCERIAS - ADITIVOS/APOSTILAMENTOS

- Entenda os tipos de Aditivos

- Como criar um aditivo?

- Como criar um apostilamento?

- Como criar um aditivo com as informac¢des do Termo Inicial?
- Criando aditivo de parceria com termo inicial j& executado
- GERIR PARCERIAS

- ANALISAR - Como cadastrar os repasses do Parceria ou
Aditivo?

- Como verificar as despesas cadastradas pela entidade?

- Como solicitar a correcdo de uma despesa para entidade?

- Como glosar uma despesa?

- Como verificar as aplicacbes e outras receitas da parceria?
- Verificando o Extrato da Parceria ou Aditivo

- Como gerar os documentos de prestacdao de contas?

- Criando um relatério de Avaliacdo e Monitoramento

- Criando um relatdédrio Parecer Conclusivo

- Bloqueando a parceria para a entidade ndo cadastrar outras
despesas

- Como cadastrar os indicadores de verificacdo das metas e
etapas da parceria

GERIR PARCERIAS

SOLICITACAO DE APOSTILAMENTO

- Como funciona o Solicita apostilamento?

- Como vincular um apostilamento a uma solicitacgdo de
apostilamento?

- GERIR PARCERIAS

- MENSAGENS

- Como enviar mensagens para entidade de uma parceria?
- GERIR PARCERIAS

- CONTROLE DE BENEFICIARIOS

- Como funciona o médulo de controle de beneficidrios?

- CREDENCIAMENTO

- Como criar um novo credenciamento?

- Como alterar os documentos padrdo do credenciamento?

- Criando um credenciamento para atualizacdo de documentos
- Como verificar e validar os documentos enviados pelas
entidades - Gerando a certiddo de Aptiddo das entidades

- Como fazer a publicacdo da validacdo do credenciamento?

- Como blogquear o envio de documentos de uma entidade em um
credenciamento?
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- Publicacgdes do Credenciamento

- EVENTOS
- Como criar uma notificacd&o de evento para as entidades?

- CHAMAMENTO PUBLICO

- Como criar um Chamamento Publico?

- Como adicionar os critérios de avaliacédo?

- Selecionando os critérios de avaliacdo de um Chamamento
Publico

- Avaliando uma proposta

- Aprovando uma proposta do Chamamento

- Como fazer a Publicacdo de Selecédo?

- Como fazer a Publicacdo de Homologacédo?

- Enviando mensagens para entidade do Chamamento Publico
- Avaliando os Recursos enviado pela entidade

- Publicacdes do Chamamento Publico

- PUBLICAR

- Como criar uma publicacdo de inexigibilidade?

- Como criar uma publicacdo do tipo dispensa?

- PUBLICACOES

- Funcionalidades do mbédulo de Publicacdes

- PMIS / FALE CONOSCO

- Funcionalidades do PMIS / Fale Conosco

- GERENCIAR BENEFICIARIOS

- Funcionalidades do médulo Beneficidrios

- GERENCIAR USUARIOS

- Criando um novo usuario

- Como cadastrar as secretdrias? - Entenda os tipos de
usuarios

- Desativando o acesso de um usudrio

OSC’s PRIMEIRO ACESSO

- Funcionalidades Basicas da Plataforma

- EVENTOS

- Como registrar minha participagdo em um evento?

- MEU CADASTRO

- Entendendo o médulo meu cadastro

- GERIR PARCERIA

- Completando as informacdes da parceria cadastrada pela
prefeitura

- Enviando mensagens para prefeitura através da parceria
- Como funciona o médulo de Controle de Beneficidrios?

- Como fazer a solicitac¢cdo de um apostilamento

- GERIR PARCERIAS

- PRESTAR CONTA

- Como cadastrar uma despesa na parceria?

- Como cadastrar os orcamentos de uma despesa-?
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- Como cadastrar os rendimentos das contas da parceria?
- Como cadastrar outras Receitas na parceria?

- Como cadastrar os Bens Adguiridos na parceria?

- Como acessar o Extrato de Conferéncia da Parceria?

- Como gerar os documentos da Prestacao de Contas?

- Como informar os indicadores de verificagcdo da parceria?
- Como cadastrar varias despesas em um lancamento?

- GERIR PARCERIAS

- PRESTAR CONTAS

- OFX

- Como importar o arquivo OFX?

- Como cadastrar uma nova despesa € um repasse?

- Como vincular uma despesa cadastrada em um lancamento OFX?
- Como fazer o lancamento de um OFX que ndo tem vinculo?
- Como fazer um lancamento de uma despesa com Nfe?

- Como desfazer uma importacdo de OFX?

— CREDENCIAMENTO ONLINE

- Enviando os documentos do credenciamento

- Entenda o que é um credenciamento de atualizacdo

- PUBLICACOES DA PREFEITURA

- Entenda o médulo de Publica Prefeitura

- PUBLICA 0OSC

- Entenda o médulo de publica 0OSC

- CHAMAMENTO PUBLICO

- Como participar de um Chamamento Publico?

- Como enviar um Recurso para Prefeitura?

- Como enviar uma mensagem para a prefeitura através do
chamamento publico?

- GERENCIAR BENEFICIARIO

- Como cadastrar os beneficidrios?

Beneficidrios?

- Como criar os grupos de beneficidrios?

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITAGAO COM FINCAS NA LEI
14.133/2021.
2.1.1. N&o poderdo participar desta dispensa os

fornecedores: que ndo atendam as condig¢cdes deste termo de
referéncia e seu(s) anexo(s);

2.1.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder
administrativa ou judicialmente;

2.1.3. Que se engquadrem nas seguintes vedacdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto badsico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou Jjuridica, quando a contratacéo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;



ﬁ Prefeitura Municipal de Quartel Geral - MG

b) Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a wvoto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdado versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica gque se encontre, ao tempo da
contratacdo, 1impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancdo que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do o¢érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos
termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo

entre sij;

f) Pessoa fisica ou Jjuridica que, nos 5 (cinco) anos
anteriores a divulgagcdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com trénsito em Jjulgado, por exploracgcdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicgdes
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.1.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.1.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c¢” também ao
fornecedor que atue em substituigcdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.1.4. Organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico
- OSCIP, atuando nessa condicéo (Acdrdao n°
746/2014-TCU-Plenario) ;

2.1.5. Sociedade Cooperativas;

3. INGRESSO NA DISPENSA E DO ENVIO DA PROPOSTA INICIAL;

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se daréa

com o envio de sua proposta inicial, na forma deste item para
os enderecos indicados no AVISO DE DISPENSA.
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3.1.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso
de contratacdo direta, encaminharéd, a proposta com a descricgéao
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o
preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2. A proposta também deverd conter declaracdo de que
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta,
em especial o prec¢o, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciéarios, trabalhistas,
tributédrios, comerciais e guaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial,
quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do fornecedor, ndo 1lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegagcdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento
de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera
a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o TERMO DE REFERENCIA, assumindo o proponente
o compromisso de executar os servigcos nos seus termos, bem

como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicédo.

3.8. Uma vez enviada a proposta, os fornecedores NAO poderdo
retird-la, substitui-la ou modificéa-1la;

39. No envio da proposta inicial, o fornecedor devera,
prestar as seguintes declaracgdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacéo
no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;
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3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas
no Aviso de Contratacdao Direta e seus anexos;
3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que

forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicgédo;

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS;
4.1. Apresentadas as propostas, serd verificada a conformidade

da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo
do objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao
estipulado para a contratacdo em sessdo designada, conforme
aviso de dispensa.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do
estimado pela Administracdo, poderd haver a negociacdo de
condi¢des mais vantajosas para dque a contratacdo ndo fique
frustrada.

4.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao
fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida a melhor proposta com pregco compativel ao estimado pela

Administracédo.
4.2.2. A negociagdo poderda ser feita com os demais
fornecedores classificados, respeitada a ordem de

classificacd&o, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratacédo.
4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o)
resultado serd registrado na ata do procedimento da dispensa.
4.3. Estando o prec¢o compativel, sera solicitado o envio da
proposta e, se necessario, de documentos complementares.

44. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior 60,
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéao.

4.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

451. Contiver vicios insanéaveis;

452. N&do obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas
neste aviso ou em seus anexos;
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4.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima
do preco maximo definido para a contratacéo;

4.5.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administracédo;

4.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar dque possui ou
possuira recursos suficientes para executar a contento o
objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

4.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente precos global ou unitdrios simbdélicos,
irrisérios ou de wvalor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdédrio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quals ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

47. Se houver 1indicios de inexequibilidade da proposta de
precgo, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4.8. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo
para a desclassificacdo da proposta. A proposta ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo
haja majoracdo do precgo.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a
sanar erros ou falhas que nédo alterem a substéncia das
propostas;

4.9. Para fins de anédlise da proposta quanto ao cumprimento
das especificacdes do objeto, poderé ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
4drea especializada no objeto.

4.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado,
serda examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

4.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta,
se iniciard a fase de habilitacdo, observado o disposto neste
Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITAGCAO
5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacé&o

constam do ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
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deste aviso e serdo solicitados do fornecedor da proposta
vencedora.

6. CONTRATAGAO
6.1. Apbs a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela

contratacéo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

6.1.1. O adjudicatadrio terd o prazo de 05 (cinco) dias, a
convocagdo, para assinar o contrato, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas
neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.1.2. Alternativamente a convocacao para comparecer
perante o o6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrdnico, para gque seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.
6.1.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacéo
da nota de empenho ou instrumento equivalente poderd ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

6.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento
equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

6.2.1. Referida Nota esté substituindo o) contrato,
aplicando-se a relacdo de negdbdcios ali estabelecida as
disposic¢gdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.2.2. A contratada se vincula & sua ©proposta e as
previsbes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

6.2.3. A contratada reconhece que as hipdbdteses de rescisdo sé&o
aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e
reconhece o0s direitos da Administracdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

6.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢é de 12 meses
prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de
Contratacdo Direta podendo ser prorrogado na forma do art.
106, inciso I da Lei Federal 14.133/2021.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente
serd exigida a comprovacdo das condigdes de habilitacdo e
contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. SANCOES
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7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor gue cometer
quaisquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133, de 2021, guais sejam:

71.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos

plblicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame;

7.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente Jjustificado;

7.1.6. N&o celebrar o contrato ou nao entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do
objeto da licitacdo sem motivo Jjustificado;

7.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa
eletrbnica ou a execucdo do contrato;

7.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato
fraudulento na execucdo do contrato;

7.1.10. Comportar-se de modo 1inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidbéneo, entre outros, a
declaracdo falsa gquanto as condigdes de participacdo, gquanto
ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos deste certame.

71.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013.

7.2. 0 fornecedor que cometer qualquer das infracdes
discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado (s) pela conduta do fornecedor, por

qualguer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
C) Impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que



ﬁ Prefeitura Municipal de Quartel Geral - MG

tiver aplicado a sancédo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedird o responsavel de licitar ou contratar no &ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que Jjustifiquem a imposicdo da penalidade
mais grave;

7.3. Na aplicac¢do das sancdes serdo considerados:

7.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo
Ptblica;

7.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientagdes dos o6érgdos de
controle.

7.4. Se a multa aplicada e as 1indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

7.5. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Aviso de
Contratacdo Direta, em hipbétese alguma, a obrigacdo de
reparac¢édo integral do dano causado a Administragdo Publica.
7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente
com as demais sangdes.

7.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver
indicios de préatica de infracdo administrativa tipificada pela
Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, coépias do
processo administrativo, necesséarias a apuracéo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdao de 1investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

7.8. A apuracao e e julgamento das demais infracdes
administrativas nao consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da
Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.
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7.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento
regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéao
Piblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

7.10. A aplicacdo de qualgquer das penalidades previstas
realizar-se-& em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

7.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da
contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1. No caso de todos os fornecedores restarem

desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo poderé:

8.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. Valer-se, para a contratacgdo, de proposta obtida na
pesquisa de pregcos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se ©0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitacéo
exigidas.

8.1.2.1. No <caso do subitem anterior, a contratacdo seré
operacionalizada fora deste procedimento.

8.1.3. Fixar prazo para gue possa haver adequacdo das
propostas ou da documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.
8.2. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéo
ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de guaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer
natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso
de Contratacdo Direta, deverda ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacéo.

8.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdbdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexdo.

8.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que 1impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia wutil subsequente, no mesmo hordrio anteriormente
estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo em contrario.
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8.6. Os horéarios estabelecidos na divulgacédo deste
procedimento e durante o envio de lances observardo o horario
de Brasilia-DF.

8.7. No julgamento das propostas e da habilitacéo, a
Administracdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substdncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes wvalidade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacéo.

8.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacéo
Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde qgque ndo comprometam o
interesse da Administracéao, o principio da disonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

8.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e
apresentacdo de suas propostas e a Administracdo nédo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo de contratacéo.

8.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso
de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas dgue
compdem O processo, prevalecerd as deste Aviso.

8.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata com publicacéio
do site do municipio, no didrio oficial.

8.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para
todos os fins e efeitos, o0s seguintes anexos:

8.13. Fica eleito o foro da Comarca de Dores do Indaid -
MG para dirimir qualquer controvérsia acerca da presente
contratacdo direta.

8.13.1. ANEXO I - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.13.2. ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

8.13.3. ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

8.13.4.ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO
INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

8.13.5. ANEXO V - DECLARAGCAO CONJUNTA

8.13.6. ANEXO VI - MODELO DAS CAMISAS

Quartel Geral, 19 de maio de 2025.

MARCOS ANTONIO LINO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
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ANEXO I
PESSOA JURIDICA;

1 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, (ART. 68, INCISOS
I A VI DA LEI FEDERAL 14.133/2021):
1.1 No caso de empresadrio individual, inscricdo no Registro

Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no
caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricéo do ato
constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade
empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacgdo respectiva;

1.8 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal, (ANEXO 1IV);

1.9 Prova de inscricdo no Cadastro ©Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
1.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributédrios federais e a Divida Ativa da
Uniédo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
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1.12 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidéao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

113 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.14 Prova de regularidade <com a Fazenda Estadual e/ou
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

1.15 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor.

Quartel Geral, 19 de maio de 2025.

MARCOS ANTONIO LINO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO 173/2025, DISPENSA DE VALOR N° 100/2025 COM BASE NO ART. N°
75, INCISO II da Lei 14.133/2021 C/C DECRETO MUNICIPAL N° 098/2022;

Objeto: CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMA - PLATAFORMA
DIGITAL ON-LINE PARA GERENCIAMENTO DE DADOS DO  MARCO
REGULATORIO DA SOCIEDADE CIVIL - MROSC.
ITEM DESCRICAO QTD | UND | VALOR | VALOR
UNIT. TOTAL
CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMA -
1 PLATAFORMA DIGITAL ON-LINE PARA 12 Und | Re RS
GERENCIAMENTO DE DADOS DO MARCO
REGULATORIO DA SOCIEDADE CIVIL MROSC
Valor total da proposta (expresso em algarismos e por extenso): (no

preco proposto, gque constituird a Unica e completa remuneracéo,

deverdo ser computados o lucro e todos os custos,

diretos

previdenciéarias,
fornecimento do objeto,

qualquer

e indiretos, obrigacdes tributérias,

titulo.)

inclusive impostos

trabalhistas e

bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes ao
ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a

VALIDADE DA PROPOSTA: N&do inferior a 60 dias contados da data limite

prevista

para entrega da proposta.

Obs: O preenchimento do presente anexo acarretard a conformidade da
do objeto e

proposta

da LICITANTE com todas as caracterist

exigéncias constantes no edital.

, de de

icas

Nome :

Assinatura do Representante Legal da Licitante

N°. Cédula de Identidade:
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO;

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 0 /2025.

MUNICIPIO DE QUARTEL GERAL/MG, pessoa Jjuridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o N.°
18.296.699/0001-44, com sede administrativa a Rua Hipdlito
Pinto, 240, Centro, CEP 35625-000, neste ato representado por
seu Prefeito, Gaspar Carlos Filho, Dbrasileiro, solteiro,
inscrito no CPF/MF sob o N.° 887.416.486-68, portador da
Carteira de Identidade M-6152357-SSP/MG, residente e
domiciliado na Rua Padre Luiz Gonzaga, 387, Centro, CEP
35625-000, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE
e , brasileiro, solteiro, (o0 ), denominado

CONTRATADO, e perante as testemunhas abaixo firmadas, pactuam
o0 presente contrato, cuja celebracdo foi autorizada pelo
dispensa de licitacdo com fulcro no artigo 75, inciso II, da
Lei 14.133/2021, PRC n° 173/2025, Dispensa de n° 100/2025, a
qual regera o presente instrumento, atendidas as clausulas e
condi¢des que se enunciam a seguir:

PRIMEIRA (OBJETO) - O CONTRATADO se obriga a entrega de
cortinas persianas, conforme termo de referéncia.
SEGUNDA- (REGIME DE EXECUCAO) - O objeto deste contrato sera

executado conforme termo de referéncia.
TERCEIRA (DO PRECO E CONDIC@ES DE PAGAMENTO) - D&-se a este

contrato o valor global de RS$ , valor este pago em

parcela uUnica no valor de RS ( ) .
PARAGRAFO UNICO. O pagamento ao CONTRATADO sera
efetuado no 5° dia Gtil do més subsequente em correspondéncia

com 0s servigos prestados e com o valor fixado nesta cliusula,
mediante apresentacdo de faturas, devidamente atestadas,
segundo a legislacdo vigente.

QUARTA (DO PRAZO) - O prazo de prestacdo dos servicgos
contratados serda de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura o gqual poderd ser prorrogado em até 05, (cinco)
anos mediante TERMO ADITIVO por se tratar de natureza
continuada a rigor do que dispde o art. 105, I da lei federal
14.133/2021 c¢/c Decreto Municipal 091/2021 “que define os
servigcos de natureza continuada no admbito de Quartel Geral
QUINTA (DA DESPESA) - A despesa decorrente desta contratacéo
correrd por conta da dotacdo orcamentaria especifica para o
exercicio de 2025.

SEXTA (DA GARANTIA) - Fica dispensada a garantia prevista no
artigo 96 da Lei 14.133/2021, no presente contrato.
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SETIMA (DA FISCALIZACAO) - Cabe ao CONTRATANTE, exercer ampla,
irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de
execucdo dos servicos contratados e do comportamento do
CONTRATADO cujo fiscal do contrato é aquele contido nos termos
da portaria de n° 044/2022.

OITAVA (DAS PENALIDADES) - O descumprimento, total ou parcial,
de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitara o
CONTRATADO as sangdes previstas na Lei 14.133/2021.

NONA (DA RESCISAO) - O CONTRATANTE poderd rescindir o presente
contrato, por ato administrativo wunilateral, nas hipdteses
previstas no art. 155, incisos I a XII, da Lei n° 14.133/2021,
sem gque caiba ao CONTRATADO qualquer indenizacdo, sem embargo
da imposicdo das penalidades que se demonstraram cabiveis em
processo administrativo regular.

DECIMA (DOS DIREITOS DO CONTRATANTE) - S&do prerrogativas do
CONTRATANTE as previstas no art. 89 § 2° da Lei n°
14.133/2021, que exercerd nos termos das normas referidas no
preémbulo deste contrato.

DECIMA PRIMEIRA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) - O presente
contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia, no

todo ou em parte.
DECIMA SEGUNDA- DAS DESPESAS- Constituira encargo
exclusivo do CONTRATADO o pagamento de tributos, tarifas,
emolumentos e despesas decorrentes da formalizacdo deste
contrato e da execucdo de seu objeto.
DECIMA TERCEIRA (FORO) - O Foro do presente contrato serd o
da Comarca de Dores do Indaid/MG, ficando excluido qualquer
outro.

Quartel Geral, 19 de maio de 2025.

MARCOS ANTONIO LINO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CONTRATANTE
CONTRATADO

TESTEMUNHAS :

CPF':

CPF':
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ANEXO IV

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART.
7° DA CONSTITUIGCAO FEDERAL;

XXXXXXX, inscrito no CNPJ n° XX . XXX . XXXX/XXXX-XX, por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr. XXXXXXX
portador da Carteira de Identidade n°® xxxxxx e do CPF n°
xxxxxxx, DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art.
68 da Lei Federal 14.133/2021, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezessels anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na

condigdo de aprendiz ( ) .

Quartel Geral, dia de més de 2025

Representante legal
CPF/MF

OBSERVAGAO: (EM CASO AFIRMATIVO, ASSINALAR A RESSALVA ACIMA)
SENDO QUE EM CASO DE PESSOA FISICA DEVERA TAMBEM SER
PREENCHIDA PELO LICITANTE ATRAVES DO CPF.

DECLARACAO CONJUNTA

XXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n° XX . XXX . XXX/ XXXX-XX, sediada no

endereco xxxXxxx, n°

XXX, por intermédio do seu representante
legal o Sr. =xXxXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade RG n°
XXXXXX e do CPF/MF XXXXXXXXX.

Declaramos para os devidos fins e sob as penas da lei que:

DECLARAGCAO DE INIDONEIDADE
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Ndo fomos declarados iniddéneos para licitar ou contratar com o
Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo e que estd ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

DECLARACAO DE NAO POSSUIR NO SEU QUADRO MENOR DE IDADE

Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal
14.133/2021, que n&do emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, ©perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na
condicdo de aprendiz ( ).

DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM O EDITAL
Estd ciente e concorda com as condicgcdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
Que assume a responsabilidade ©pelas transacdes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.

DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Que esta empresa, na presente data, ¢é considerada empresa de
pequeno porte, conforme inciso 1ii do artigo 30 da lei
complementar no 123, de 14/12/2006; estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PcD

Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata o art. 93 da Lei no 8.213/91.

Quartel Geral, 19 de maio de 2025

Representante legal
CPF/MF 000.000.000-00



